Manual de Acesso as Aulas Online

1. O acesso as aulas online deve ser realizado mediante a utilizagdo de computador, com dudio e
video disponiveis e respetivas cdmaras e demais fun¢des de comunica¢ao por som e
imagem antecipadamente desbloqueadas.

2. E possivel acesso por tablet ou smartphone. No entanto, deve ser evitado o recurso a esses
equipamentos, dados os significativos constrangimentos ja identificados: limitacdo do nimero de
utilizadores por tablet ou smartphone (de modo automatico pela ferramenta online) e condicbes
dificeis de navegacao e de visualizacdo dos conteudos e materiais de apoio utilizados pelos
professores.

3. O browser a utilizar deve ser o Google Chrome, o Firefox, o Edge (da Microsoft) ou o Safari
(Macintosh). O Internet Explorer ndo é recomendado.

4. O acesso a cada aula da respetiva turma da Unidade Curricular deve ser realizado (pelo menos
nesta fase inicial) 10 minutos antes da hora de inicio prevista para a mesma aula no horario normal.

5. O acesso faz-se através do Campus Online e por entrada na Unidade Curricular em cuja aula cada
estudante pretende participar.

6. Depois da entrada na Unidade Curricular, deve ser selecionada a op¢cdo AULAS ONLINE e a seguir
Blackboard Collaborate Ultra (processo que pode tomar alguns segundos).

7. De seguida, devem aceder a sessdao com a identificagdo do nome da Unidade Curricular e da
turma a que cada estudante pertence (por exemplo, os estudantes da UC Teoria Geral da Relagdo
Juridica, turma 3, devem selecionar a sessdo TGRJ, TP3 (hora de inicio) - Course Room), e

8. Clicar em JOIN Course Room (do lado direito); o processo pode tomar alguns segundos e ir
solicitando ao utilizador permissdes para utilizagao de dudio e video

9. Uma vez dentro da "sala de aula online" encontrardo:

- do lado direito informagdo sobre os participantes que ja se encontram presentes e os que forem
entrando, sendo que o professor surgira identificado com a fun¢do de "moderador";

- na parte inferior da zona central os icones/comandos para ligar microfone e outros;

- na zona inferior direita os icones/comandos para edicdo de perguntas no "chat" e outras.

10. A aula online sera dirigida pelo professor (com a fungdo de "moderador"), com poder para ligar
ou desligar microfones, dar a palavra aos estudantes que a solicitarem, atribuir funcGes de orador ou
outras a alguns dos estudantes, partilhar documentos, etc.



